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UNE JOURNEE DE TRAVAIL TYPE:
 
BONJOUR TOUT LE MONDE ! COMMENT ALLEZ-VOUS ?
 
MOI JE M'APPELLE MARIANNE, ET JE SUIS FRANCAISE.
 
L'ENTREPRISE DANS LAQUELLE JE SUIS EMPLOYEE EST EKFB JV ET JE TRAVAILLE POUR L'ANGLETERRE SUR LE PROJET HS2, EN TELETRAVAIL.
 
J'OCCUPE LE POSTE DE COORDINATRICE DE CONFORMITE FOURNISSEURS L'EQUIPE  DE GESTION DE FOURNISSEURS DANS LE DEPARTEMENT ACHATS.
 
AUJOURD'HUI, JE VAIS VOUS PRESENTER UNE DE MES JOURNEES DE TRAVAIL TYPE.
 
POUR BIEN COMMENCER LA JOURNEE, VERS 8H DU MATIN, J'OUVRE MON ORDINATEUR ET J'ENVOIE UN "BONJOUR" SUR LA CONVERSATION TEAMS DE L'EQUIPE ACHATS. DE CETTE FACON, MON CHEF FAIT L'APPEL, UN PEU COMME VOS PROFESSEURS AU COLLEGE.
 
ENSUITE, J'OUVRE TOUS MES MESSAGES TEAMS POUR VOIR DE QUOI ILS PARLENT.
 
PUIS, JE ME CONNECTE SUR LA PLATEFORME DE GESTION DES FOURNISSEURS, ET JE VERIFIE S'IL Y A DES TACHES EN ATTENTE.
 
J'OUVRE MES EMAILS, JE LES TRIE PAR CODE COULEUR ET J'IDENTIFIE LES REQUETES IMPORTANTES.
 
UNE FOIS QUE J'AI UNE IDEE DU TRAVAIL QUI M'ATTENDS POUR LA JOURNEE, JE TRAITE TOUTES LES DEMANDES DE MES COLLEGUES ET DES FOURNISSEURS. 
 
J'AI UNE GIGATESQUE FICHE EXCEL OU JE GARDE UN SUIVI DE TOUS LES FOURNISSEURS DE EKFB JV. 

APRES UN APPEL D'OFFRE, LORSQUE MES COLLEGUES DEMANDENT D'AJOUTER UNE COMPANIE SUR LA PLATEFORME, JE ME METS EN RELATION AVEC L'ENTREPRISE, ET JE LUI FAIS COMPLETER NOTRE GRAND QUESTIONNAIRE. 
 
CE QUESTIONNAIRE S'APPELLE QUESTIONNAIRE DE PREQUALIFICATION.
 
UNE FOIS QUE JE L'AI EVALUE, ET QU'IL EST CONFORME A CE QUE L'ON ATTENDS, JE L'APPROUVE ET JE L'ENVOIE A MES SUPERIEURS QUI DONNENT LEUR DERNIERE VALIDATION. 
 
LE FOURNISSEUR PEUT ALORS RECEVOIR NOS COMMANDES ET NOS PAIEMENTS.
 
TOUT AU LONG DE LA RELATION AVEC CETTE ENTREPRISE, JE VERIFIERAI QU'AUCUNE DE SES CERTIFICATION N'EXPIRE ET QUE LA COMPANIE S'ADAPTE A NOS CHANGEMENTS DE CRITERES.
 
AU COURS DE LA JOURNEE, JE PEUX FAIRE QUELQUES PAUSES, COMME LA PAUSE REPAS. 
 
JE PASSE DES APPELS A DES FOURNISSEURS ET A DES COLLEGUES AVEC LESQUELS JE COLLABORE. 
 
J'AI AUSSI DES REUNIONS TEAMS, D'AILLEURS.
 
ENFIN, UNE FOIS ARRIVEE A AU MOINS 8H DE TRAVAIL, VERS 5H DE L'APRES-MIDI, JE DIS AU REVOIR A TOUT LE MONDE ET J'ETEINS MON ORDINATEUR. 
 
VOILA MA JOURNEE TYPE AU SEIN DE EKFB JV.
 
J'ESPERE QUE VOUS AVEZ TROUVE CETTE VIDEO INTERESSANTE, BON COURAGE, ET JE VOUS SOUHAITE UNE EXCELLENTE JOURNEE !
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